
GRAVAR E ENVIAR MENSAGENS
Enviar mensagens de voz ou fax+voz
◗ Do menu principal ��1
◗ Grave a mensagem de voz
◗ Ao terminar ��#
◗ Especifique o endereço de distribuição 

(ver abaixo)
◗ Ao terminar ��#
OU
◗ Anexar um fax ��5
◗ Enviar mensagem ��#

Enviar mensagens somente de fax do aparelho de fax
◗ Do menu principal ��1
◗ Ignorar gravação de voz ��#
◗ Especifique o endereço de distribuição 

(ver abaixo)
◗ Coloque o documento no aparelho de fax
◗ Enviar mensagem ��#
◗ Pressione a tecla 'Start' no aparelho de fax

Enviar mensagens de voz+fax transferindo um fax
◗ Envie um fax para sua própria caixa de correio
◗ Conecte à caixa de correio
◗ Do menu principal ��2
◗ Transferir fax com mensagem ��1  ��2

de voz opcional
◗ Grave a mensagem de voz
◗ Ao terminar ��#
◗ Especifique o endereço de distribuição 

(ver abaixo)
◗ Ao terminar ��#
◗ Enviar mensagem ��#

ESPECIFICAR ENDEREÇO DE DISTRIBUIÇÃO
Para usuário de voz: digite ramal do usuário e
pressione ��#
Para endereçamento pelo nome do usuário de
voz: pressione ��2 , soletre o nome do usuário e
pressione  ��#
Para lista completa de usuários de voz: digite uma
lista completa de ramais e pressione ��# 
Para usuário de fax: pressione o código de localização
do seu fax, o núm. telefone e ��#  OU pressione ��* ��* ��5 ,
digite o núm. linha externa e núm. telefone completo;
depois pressione ��# .

PEGAR MENSAGENS QUE VOCÊ RECEBEU
Ouvir mensagens de voz/texto

◗ Do menu principal ��2
◗ Ouvir as mensagens de voz ou texto ��0

Imprimir mensagens de fax/texto
◗ Do menu principal ��2
◗ Ouça cabeçalho da mensagem
◗ Imprimir partes do fax ou texto ��* ��1
◗ Imprimir no aparelho padrão  ��#
OU
◗ Imprimir no aparelho conectado 

ao seu telefone  ��* ��6
OU
◗ Imprimir no aparelho que você especificar: 

digite prefixo e núm. fax; depois pressione ��#
OU
◗ Imprimir no aparelho que você especificar:

pressione ��* ��* ��5 , digite núm. linha externa 
e núm. telef. completo; depois pressione ��#

Imprimir todos os novos faxes
◗ Do menu principal ��7
◗ Imprimir todos os novos faxes ��4

Transmitir fax ou texto para um computador 
equipado com modem

◗ Instale o programa de modem/fax
◗ Faça um ligação do telefone para sua caixa 

de correio
◗ Do menu principal ��2
◗ Imprimir ��* ��1
◗ Transmitir para o computador ��* ��6
◗ Selecione 'Recepção manual' na caixa de diálogo

do programa de fax
Responder às mensagens (opcional)
Depois de ouvir a mensagem, escolha uma destas opções:

◗ Responder ou transferir ��1
◗ Ligar para remetente/Sair da caixa

de correio ��0
◗ Responder ao remetente por correio de voz ��1
◗ Transferir c/comentário no começo ��2
◗ Transferir c/comentário no final ��3
◗ Gravar e endereçar uma nova mensagem ��4

Se escolher alguma tecla acima, exceto Zero:
◗ Grave e enderece sua mensagem
◗ Ao terminar ��#
◗ Enviar mensagem ��#
OU
◗ Digite um opção de distribuição; 

depois pressione ��#

CRIAR VÁRIAS SAUDAÇÕES PESSOAIS
Ouvir suas saudações

◗ Do menu principal ��3
◗ Ouvir saudações ��0
◗ Digite número da saudação (1 a 9)
◗ Ao terminar ��#

Criar ou mudar saudações
◗ Do menu principal ��3
◗ Gravar saudações ��1
◗ Digite número da saudação (0 a 9)
◗ Ao terminar ��#
OU
Se a saudação ainda não estiver ativada, selecione uma:  

Ativar para todas as chamadas ��1
OU, se for definido outro tipo (ou tipos) de chamada:

Utilizar para cada tipo de chamada ��0
Utilizar para chamadas internas 
(ou ocupadas) ��1
Utilizar para chamadas externas (ou que 
não atendem) ��2
Utilizar para chamadas fora do horário 
de expediente ��3

◗ Ao terminar ��#
Mudar tipos de chamadas

◗ Do menu principal ��3
◗ Administrar tipos de chamadas ��4
◗ Diferenciar

– Chamadas internas/externas ��1
– Chamadas ocupadas/não atendem ��2
– Chamadas fora do horário de expediente ��3
– Chamadas fora do horário de expediente 

não disponíveis ��4
– Mesma saudação para todas as chamadas ��5

◗ Ao terminar ��#
Determinar saudações conforme tipos de chamadas

◗ Do menu principal ��3
◗ Ouça o índice de saudações ativadas
◗ Ativar saudação ��3
◗ Digite número da saudação (0 a 9)
◗ Selecione um dos seguintes:

– Utilizar saudação para todos os tipos 
de chamadas ��0

– Utilizar saudação para chamadas internas 
(ou ocupadas) ��1

– Utilizar saudação para chamadas externas 
(ou que não atendem) ��2

– Utilizar saudação para chamadas fora do
horário de expediente ��4

◗ Ao terminar ��#
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GUIA DE REFERÊNCIA
RÁPIDA 

Não tem certeza de qual tecla pressionar?
Ouvir ajuda a qualquer momento ��* ��4
Voltar ao menu anterior ��* ��7

Quer economizar tempo?
Ignorar saudação ��1

Quer ajustar o modo de ouvir a mensagem?
Mais rápida ��9
Mais devagar ��8
Mais alta ��4
Mais baixa ��7
Saltar adiante ��6
Saltar para trás  ��5

DICAS GERAIS



Ouvir 1ª categoria e cabeçalho da mensagem

OPÇÕES DE SAUDAÇÃO PESSOAL

Ouvir saudação

Gravar saudações

Administrar tipos de chamadas

OPÇÕES DE MENSAGENS • Gravar mensagem de voz quando
ouvir o sinal

• Ao terminar #

Pressione       (ignorar gravação) #

I n t u i t y ™  A u d i x ®  M e s s a g i n g  R á p i d a

ENTRE NO 
SISTEMA

• Digite núm. acesso 
do sistema

• Digite seu ramal
• Pressione
• Digite sua senha
• Pressione 

#

#

Voz ou fax+voz

Somente fax

1
OPÇÃO DE GRAVAÇÃO DE SAUDAÇÕES

Criar nova
Mudar/apagar

Digitar o núm. saudação e ouvir

Procurar saudações 2 Ouvir núm. e status da saudação

Ouça o número e o status

• Digite o núm. da chamada externa
• Ao terminar 

Ajuste inicial

Mudar ajuste

Ativar saudações Digitar núm. da saudação3

4

OBTER OPÇÕES DE MENSAGENS

Ouvir mensagem
Responder
Pular para próxima categoria
Repetir cabeçalho
Pular para próximo cabeçalho
Manter mensagem na categoria atual 
Apagar
Imprimir fax e e-mail
Recuperar

OPÇÕES DE RESPOSTA
0
1
2
3
4

0

3
*

4

3

2

#

#

**

*
*

* * 8

1

1

Ligar para remetente
Responder por correio de voz
Transferir c/comentário no começo
Transferir c/comentário no final
Gravar nova mensagem

OPÇÕES DE IMPRESSÃO DE FAX
Imprimir na impressora/fax padrão
Imprimir em outro aparelho de fax:
• Digite o prefixo de impressão do fax

Digite o núm.aparelho de fax
• Pressione
OU
• Pressione
• Digite núm. linha externa e 

núm. telefone completo
• Pressione

Ouvir ou repetir
Gravar ou regravar
Analisar status
Apagar
Aprovar/salvar

0
1
2
3*

#

#

#

5**

6*

#

OPÇÕES DE MENSAGENS

OPÇÕES DE TEMPO DE CHAMADA EXTERNA

Ouvir mensagem
Mudar/reenviar
Ouvir cabeçalho
Apagar e pular para próx
Voltar para anterior
Salvar e saltar para próximo
Saltar para próx. categoria

0
1
3
3

2

*
2

*

2

0

OPÇÕES PESSOAIS

Lista de envio

Diretório particular

Opções impressão fax/texto

Senha

Gravar nome

3

2

4

5

Lig/Desl Resposta de chamada 7

Seq. de mídia da mensagem 8

Lig/Desl Endereço antes de gravar 6

1

#
#

OPÇÕES DE LISTA DE ADMINISTRAÇÃO

Criar lista
Índice das listas
Analisar/mudar lista

2

OPÇÕES DE IMPRESSÃO

Imprimir no aparelho padrão  

Imprimir em outro aparelho

Imprimir no aparelho do qual você está ligando 6*

#

#

OPÇÕES DE CHAMADA EXTERNA

Ajustar Lig/Desl Somente 
chamada externa

Ajustar Lig/Desl Núm. e 
chamada externa

Ajustar tempo de chamada 
externa

Ajustar sistema p/ligar p/você a qualquer hora
Ajustar sistema p/ligar p/você no horário comercial
Ajustar horários p/ o sistema ligar p/você
Ouvir índice de horários comerciais predefinidos

2 1
2
3
4

1

Chamada externa ligada
Chamada externa desligada 

9
6

OPÇÕES DE PROCURA

Procurar cabeçalhos/mensagens
Procurar somente cabeçalhos
Procurar somente mensagens
Imprimir todos os novos faxes

1

3

2

4 

Núm. padrão do fax
Impressão automática ligada
Impressão automática desligada

1

6

• Grave o nome
• Ao terminar  1

Sem mídia preferida
Primeiro a voz
Primeiro o fax
Primeiro o texto
Primeiro os arquivos binários

0
1
2
3
4

Adicionar entradas
Analisar tudo
Análise específica
Voltar para anterior

1
2
3
#

• Digite a nova senha
• Ao terminar #

Exclusão automática ligada
Exclusão automática 
desligada

9

6

• Digite o ramal do dono da lista
• Ao terminar  

• Digite a ID da lista
• Pressione
• Ouça o primeiro nome

• Digite a ID da lista
• Ao terminar  

#

#

#

1

2

Saudação 
pessoal

3

Mensagens 
de saída 
e arquivadas

4

Opções 
pessoais

5

Chamada
externa  -  in:

6

Procura/
Impressão 
automáticas

7

MENU PRINCIPAL 
(MENU DE 

ATIVIDADES) Pausa
Ouvir gravação
Apagar e recomeçar

1
3
3*

OPÇÕES DE GRAVAÇÃO

DICAS GERAIS
NÃO TEM CERTEZA DE QUAL 
TECLA PRESSIONAR?
Ouvir ajuda a qualquer
momento
Voltar ao menu anterior

QUER ECONOMIZAR TEMPO?
Ignorar saudação

QUER AJUSTAR O MODO DE 
OUVIR A MENSAGEM?
Mais rápida  
Mais devagar 
Mais alta 
Mais baixa 
Saltar adiante 
Saltar para trás

1

9
8
4
7
6
5

*
*

4
7

1

3

9

Imprimir neste aparelho 
de fax
Depois, pressione 'Start' 
no aparelho de fax

2

Ouvir opções 
chamada 
externa 0 

OPÇÕES

Gravar/Enviar
mensagens – in:

Pegar
mensagens – in:


